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1. Общие положения 



 

1.1. Настоящая Политика (далее «Политика») Государственного бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения детский сад № 28 Пушкинского района 

Санкт- Петербурга (далее – ГБДОУ № 28) определяет основные права и 

обязанности ГБДОУ № 28 как оператора в отношении обработки и защиты 

персональных данных. 

1.2. Политика разработана в соответствии с требованиями Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства 

Российской Федерации от 1.11.2012 № 1119 "Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных", постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации», постановления 

Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами». 

1.3. Политика разработана в целях обеспечения реализации требований законодательства 

Российской Федерации в области обработки персональных данных, направленных на 

обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его 

персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 

личную и семейную тайну, в частности, в целях защиты от несанкционированного 

доступа и неправомерного распространения персональных данных, обрабатываемых  

в информационных системах ГБДОУ № 28.  

1.4. Политика действует в отношении информации, которую ГБДОУ № 28 получает о 

субъекте персональных данных в процессе предоставления услуг или исполнения 

договорных обязательств. 

1.5. Настоящая Политика раскрывает состав субъектов персональных данных, принципы, 

порядок и условия обработки персональных данных работников ГБДОУ № 28 и иных лиц, 

чьи персональные данные обрабатываются ГБДОУ № 28, с целью обеспечения защиты 

прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том 

числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.6. Персональные данные являются конфиденциальной, строго охраняемой информацией 

и на них распространяются все требования, установленные внутренними документами 

ГБДОУ № 28 по защите конфиденциальной информации. 

 

2. Правовые основания обработки персональных данных 

 

2.1.Правовыми основаниями для обработки персональных данных ГБДОУ № 28 

являются нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 

деятельностью организации, в том числе: 

- Трудовой кодекс РФ, а также нормативно-правовые акты, содержащие нормы 

трудового права; 

- Бюджетный кодекс РФ; 

- Налоговый кодекс РФ;  

- Гражданский кодекс РФ; 

- Семейный кодекс РФ; 

- Закон от 29 декабря 2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации». 

2.2.Основанием для обработки персональных данных также являются договоры с 

физическими лицами, заявления (согласия, доверенности и т. п.) родителей 
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(законных представителей) воспитанников, согласия на обработку персональных 

данных. 

 

3. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

 

3.1. ГБДОУ № 28 обрабатывает персональные данные: 

- работников, в том числе бывших;  

- кандидатов на замещение вакантных должностей;  

- родственников работников, в том числе бывших;  

- обучающихся; 

- родителей (законных представителей) обучающихся;  

- физических лиц по гражданско-правовым договорам; 

- физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся;  

- физических лиц - посетителей ГБДОУ № 28. 

Биометрические персональные данные ГБДОУ № 28  не обрабатывает. 

3.2. ГБДОУ № 28 обрабатывает специальные категории персональных данных 

только в соответствии и на основании требований федеральных законов.  

3.3. ГБДОУ № 28 обрабатывает персональные данные в  объеме, необходимом: 

- для осуществления образовательной деятельности по реализации основных и 

дополнительных образовательных программ, присмотра и ухода за детьми, 

обеспечения охраны, укрепления здоровья и создания благоприятных условий для 

разностороннего развития личности; 

- выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;  

- выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении 

бухгалтерского и налогового учета, бюджетного учета;  

- исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых 

ГБДОУ № 28 является стороной, получателем (выгодоприобретателем). 

 

4. Порядок и условия обработки персональных данных  

 

Обработка персональных данных осуществляется на основании условий, определенных 

законодательством Российской Федерации. 

4.1. ГБДОУ № 28 осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

4.2. Получение персональных данных:  

4.2.1.Все персональные данные ГБДОУ № 28 получает от самого субъекта 

персональных данных; в случаях, когда субъект персональных данных 

несовершеннолетний - от его родителей (законных представителей).  

4.2.2. В случае, когда субъект персональных данных - физическое лицо, указанное в 

заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, ГБДОУ № 28 может получить персональные 

данные такого физического лица от родителей (законных представителей) 

обучающихся. 

4.2.3. ГБДОУ № 28 сообщает субъекту персональных данных о целях, 

предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, перечне 

действий с персональными данными, сроке, в течение которого действует согласие 

на получение персональных данных, порядке его отзыва, а также о последствиях 

отказа субъекта персональных данных дать письменное согласие на их получение.  



4.2.4. Документы, содержащие персональные данные, создаются путем: 

- копирования оригиналов документов;  

- внесения сведений в учетные формы;  

-  получения оригиналов необходимых документов.  

4.3. Обработка персональных данных: 

4.3.1.  производится в случаях: 

- согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 

- обработки персональных данных, необходимой для осуществления и выполнения 

ГБДОУ № 28 возложенных законодательством Российской Федерации функций, 

полномочий и обязанностей; 

- персональные данные являются общедоступными. 

4.3.2. ГБДОУ № 28 обрабатывает персональные данные: 

- без использования средств автоматизации; 

- с использованием средств автоматизации в программах и информационных 

системах: «1C: Зарплата и кадры» и др. 

4.3.3. ГБДОУ № 28 обрабатывает персональные данные в сроки: 

- необходимые для достижения целей обработки персональных данных;  

- действия согласия субъекта персональных данных;  

- определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных 

данных. 

4.4. Хранение персональных данных : 

     ГБДОУ № 28 хранит персональные данные в течение срока, необходимого для 

достижения целей их обработки, документы, содержащие персональные данные, в 

течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел с 

учетом архивных сроков хранения. 

4.5. Прекращение обработки персональных данных : 

- при достижении целей обработки персональных данных;  

- истечении срока действия согласия; 

- отзыве субъектом персональных данных своего согласия на обработку 

персональных данных, при отсутствии правовых оснований для продолжения 

обработки без согласия; 

- выявлении неправомерной обработки персональных данных . 

4.6. Передача персональных данных:  

4.6.1. ГБДОУ № 28 обеспечивает конфиденциальность персональных данных.  

4.6.2. ГБДОУ № 28 передает имеющиеся персональные данные третьим лицам в  

следующих случаях: 

- субъект персональных  данных дал свое согласие на такие действия; 

- передача персональных данных осуществляется в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации в рамках установленной процедуры.  

4.6.3. ГБДОУ № 28 не осуществляет трансграничной передачи персональных 

данных. 

4.7. Обеспечение безопасности персональных данных  

 ГБДОУ № 28 предпринимает необходимые организационные и технические меры для 

защиты  персональных данных от случайного или несанкционированного доступа, 

уничтожения, изменения, блокирования доступа и других несанкционированных 

действий, в том числе: 

-издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных 

данных; 

- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных; 

- определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных; 



- знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с 

положениями законодательства о персональных данных, в том числе, с требованиями к 

защите персональных данных. 

4.8.Уничтожение персональных данных:  

  При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае 

отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные 

данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, 

получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных 

данных. 

 

5. Основные права и обязанности ГБДОУ № 28 как оператора персональных 

данных и субъекта персональных данных  

 

5.1. ГБДОУ № 28,  как оператор персональных данных, вправе : 

- отстаивать свои интересы в суде;  

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 

действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.);  

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 

законодательством;  

- использовать персональные данные субъекта без его согласия, в случаях, 

предусмотренных законодательством.  

5.2. Субъект персональных данных вправе: 

- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 

по защите своих прав; 

- получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, в том числе о 

сроках их хранения; кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными 

законами; 

- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке его 

персональных данных;  

- защищать свои права и законные интересы, в том числе возмещение убытков и 

(или) компенсацию морального вреда, в судебном порядке. 

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Настоящая Политика является внутренним документом ГБДОУ № 28, общедоступной 

и подлежит размещению на официальном сайте администрации. 

6.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых 

законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке  

и защите персональных данных, но не реже одного раза в три года. При внесении 

изменений в актуальной редакции указывается дата последнего обновления. Новая 

редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения, если иное не 

предусмотрено новой редакцией Политики. Действующая редакция всегда находится на 

странице по адресу: http://babygarden28.spb.ru/ 

6.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется 

ответственным лицом за обеспечение безопасности персональных данных ГБДОУ № 28. 

 

http://babygarden28.spb.ru/
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